Zalacznik 3:Zasady sporzadzania notatki dotyczacej zdarzenia

«  Zapisz doktadng date i godzine, kiedy incydent zostat zgtoszony.

«  Podajimie i nazwisko dziecka, wiek, adres zamieszkania (jesli dostepny), szkote oraz
wszelkie inne istotne informacje.

«  Opisz doktadnie to, co zostato zgtoszone, wtgczajgc miejsce, czas i wszelkie istotne
szczegoty zdarzenia (mozesz zacytowacé zwroty uzyte przez dziecko lub inng osobe
zawiadamiajgca).

« Jesli istniejg, uwzglednij dane wszelkich swiadkow incydentu, w tym ich imiona,
nazwiska, adresy i numery telefonéw kontaktowych. Mogg to by¢ réwniez osoby,
ktérym dziecko wczesniej zgtaszato przemoc.

«  Opisz kroki, ktére podjeto w odpowiedzi na zgtoszenie, w tym komunikacje z
organami Scigania, rodzicem/rodzicami/opiekunem/opiekunami, dziatania w celu
zapewnienia bezpieczenstwa dziecku itp.

+  Wymien wszelkie instytucje lub osoby, z ktérymi zostat nawigzany kontakt w zwigzku
Z incydentem.

Uwaga!

W notatce wpisujemy tylko te informacje, ktére znamy ze zgtoszenia. Notatke sporzgdzajg
osoby bezposrednio zaangazowane w dang sytuacje, najczesciej bedzie to osoba zaufana
wraz z osobg odpowiedzialng za interwencje. Pod notatkg podpisuje sie rowniez proboszcz.
Notatkg takg postugujemy sie w dziataniach interwencyjnych (np. przy zgtoszeniu do
delegata ds. ochrony dzieci i mtodziezy, do prokuratury itp.). Notatka lub jej kopia
przechowywana jest w dokumentacji parafialnej.

Jedli w notatce znajdujg sie dane osobowe, proboszcz staje sie automatycznie ich
administratorem i stosuje sie do przepisow RODO. Osoba sporzgdzajgca notatke informuje
o dobrowolnosci podania danych osobowych (imie nazwisko, dane do kontaktu).



NOTATKA SLUZBOWA Z PRZYJECIA ZGLOSZENIA PRZEMOCY

Data i czas
zgtoszenia

Imie i nazwisko
osoby zgtaszajgcej
(nr tel., e-mail do
kontaktu)

Imie i nazwisko
osoby
skrzywdzonej (nr
tel., e-mail do
kontaktu)

Imie i nazwisko
osoby stosujgcej
przemoc (nr tel., e-
mail do kontaktu)

Forma
krzywdzenia,
miejsce,
okolicznosci
towarzyszgce

Swiadkowie

Forma podjetej
interwencji
(zakresli¢
wiasciwe)

Zawiadomienie

0 podejrzeniu
popetnienia
przestepstwa (art.
304 k.p.k.)

Whniosek o wglad
w sytuacje
dziecka/ rodziny

Inny rodzaj
interwencji (jaki?)

Dane organu/
placowek/ osob/
instytucji, do
ktérych zgtoszono
interwencje i z
ktorymi sie
kontaktowano




